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REGULAMlN

funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie zEsPoŁu PORADNI PsYcHoLoGtczNo-PEDAGoGlczNYCH NR 1

§1
Regulamin określa:
1) zasadY funkcjonowania monitoringu wizyjnego (zwanego dalej ,,monitoringiem") na

terenie zEsPoŁU PoRADNI PsYcHoLoGlczNo-PEDAGoGtczNYcH /vR 1
(zw anejl zwa n e g o d a lej,,jed n ostką oświ atową'' ),
miejsca instalacji kamer systemu monitoringu wizyjnego,
regułY rejestracji i zapisu informacji z monitoringu wizyjnego oraz sposób
zab.ezpieczenia zapisu z kamer monitoringu wizyjnego,

4) mozliwośc udostępniania zgromadzonych w ten sposób danych,

§2
Zakres monitorin gu wizyjnego

Monitoring wizyjny swoim zasięgiem obejmuje:
1. Wejście do poradni wraz z korytarzem
2, Poczekalnie pży sekretariacie
3. Klatkę schodową
4. Korytarz/poczekalnia l p..
5. Klatka schodowa
6. Korytar/poczekalnia ll p.

7. Klatka schodowa
8. Korytarzlpoczekalnia lll p.

Pzed instalacją monitoringu wizyjnego pzeanalizowano konieczność zapewnienia:
1) nadzoru eksploatacyjnego,
2) bezPieczeństwa fizycznego oprogramowania i urządzeń systemu monitorującego,
3) szkoleń dla personelu zajmującego się systemem monitorującym,
4) właŚciwYch Środków technicznych i organizacyjnych dla bezpiecznego

pzechowywania nagrań i ich archiwizacji,
Administrator danych, pzed instalacją monitoringu wizyjnego, zgodnie zRozporządzeniem:
1) PzeProwadza analizę ryzyka w dedykowanym dla miejskich jednostek

organizacYjnych systemie zarządzania ryzykiem, która powinna wykazać bezwzględną
potzebę wdrozenia systemu monitoringu w jednostce,

2) zatwierdza rekomendowaną przez lnspektora Ochrony Danych i organ prowadzący
ocenę skutków wprowadzenia monitoringu wizyjnego dla ochrony danych osobowych
zgodnie z art. 35 RODO (tzw, DPIA).

2)

3)

1.

2.

3.



§3
Cel monitoringu wizyjnego

1. Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie bezpieczeństwa dzieci i młodziezy, pracowników olaz innych osob

pzebywających n a tere nie jednostki oświatowej,
2) ochrona mienia.

2. Monitoring wizyjny nie stanowi środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy pżez
pracowników jednostki oświatowej.

§4
Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje . całodobowo
2. SYstem monitoringu wizyjnego obejmuje w szczególności: kamery, Ęestratory,

okablońanie i oprogramowanie monitoringu, stanowisko/stanowiska umozliwiające
Podgląd obrazu z kamer. Wykaz miejsc, w których znajdują się kamery monitoringu
wizyj neg o zawiera załącznik n r 1 do Reg u lam i n u.

3. Rejestracji i zapisowi na nośniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez Ęestracji dzwięku.

4. W infrastruktuze teleinformatycznej, z którą współpracuje system monitoringu wizyjnego
zastosowano Środki ochrony. pzed szkodliwym oprogramowaniem oraz uządzenia typu
UPS chroniące kluczowe urządzenia współpracujące z systemem monitoringu wizyjnego
przed awarią zasilania}.

5. DostęP do systemu monitoringu wizyjnego mają wyłącznie osoby upowaznio ne pżez
DYrektora oraz pracownicy'podmiotu zapewniającego obsługę techniczną systemu
monitoringu wizyjnego, zgodnie z zawartą umową na świadczenie usługi oraz umową
Powierzenia przetwazania danych. Osoby upowaznione pżez Dyrektora do dostępu do
sYstemu monitoringu wizyjnego określa rejestr, który stanowi załącznik nr 2 do
Regulaminu.

6. DostęP do systemu monitoringu wizyjnego dla każdej osoby upowaznio nej zabezpieczony
jest indYwidualnym loginem i hasłem. Zastosowano mechanizm blokujący dostęp do
sYstemu monitoringu wizyjnego w pzypadku wprowadzenia przez uzytkownika błędnych
danYch w procesie logowania oraz procedurę odbierania lzawieszania uprawnień w
PzYPadku zmiany lub dłuższej nieobecności poszczególnych uzytkowników systemu
monitoringu.

7. Prawo do ustaleniabądż zmiany hasła dostępu do monitoringu wizyjnego ma Dyrektor.
8. UPowaznienie do pzetwarzania danych osobowych pochodzących z monitoringu

wizYjnego jest nadawane przez Dyrektora, zgodnie z obowiązującą w jednostce
oświatowej reg ulacjam i wewnętznym i.

9. DYrektor wdraża odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień
bezPieczeństwa uwzględniający: stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania, a także ryzyko naruszenia praw lub wolności osób



fi::il'.T"."'l"#ilY.,.;::'u'u monito.ngu wizyjnego w miarę konieczności są

§5okres i miejsce przechowywania nagrań obrazu z monitoringu wizyjnego
1' Nagrania z monitoringu wizyjnego zawierające wizerunek dzieci pracowników i innychosób' których w wYniku tYch nagrań mozna zidentyfikować, jednostka oświatowaPrzetwarza wYłącznie do celów, dla których zostały."br"n", i pzechow uje przezokres 14dni od momentu nagrania.
2' w pzypadku, w którym nagrania z monitoringu wizyjnego stanowią dowódw postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub mogą stanowić dowód wtakim PostęPowaniu, termin określony w u.i, 1 ulega pzedłużeniu do czasu_ prawomocnegozakończenia postępowania.
3' Po uPłYwie okresów, o których 

'Ó*. w ust, ,1 i ust. 2, uzyskane w wyniku monitoringuwizyjnego nagrania obrazu zawierające dane osobowe podlegają zniszczeniu, o ilepzepisy odrębne nie stanowią inaczej.4' Nagrania z monitoringu wizyjnego pzechowywane są w zabezpieczonym pomieszczeniu.WejŚcie do Pomieszczenia, gdz-ie pzechowywane są nagrania z monitoringu wizyjnego

fi:"ffiflI" 
wYłącznie w obecności Dyrektora iuo upoważnionego pżez niego

§6zasady udostępniania nagrań obrazu z monitoringu wizyjnego.

1' Dane Pochodzące z nagrań monitoringu wizyjnego uważane są za dane osobowew rozumieniu ań, 4 Pkt, 1 RozPoządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony osób fizycznych w związku zPrzetwazaniem danYch osobowYch i w sprawie swobodnego pzepływu takich danych
;:E H'Yr"# jJ§[H' 95/46^ruE (ogólne rozpoządzenie o ocnronie o"nych), zwanego

2' Dane pochodzące z nagrań monitoringu wizyjnego nie stanowią informacji publicznej i niepodlegają udostępnieniu w oparciu o pzepisy usiawy o dostępie do informacjipublicznej.3' Nagrania z monitoringu wizYjnego nie są udóstępniane osobom fizycznym,gdyz mogłobyto prowadzić do naruszeń praw iwolności osób izeci ch, zzastzeżeniem ust, 4.4, Nagrania z monitoringu wizyjnego mogą być udostępnione w formie oglądu za zgodąDyrektora, po konsultacjiz lnśpek-torem ochróny Danych:
1) Pedagogowi lub PsYchologowi jednostki oświatowej, w celu pzeciwdziałaniazaĘestrowanYm Pżez monitoring wizyjny ńro, niedostosowania społecznegodzieci ich zachowaniom dysfuŃcyjn-ń . także udzielania ńasciwej pomocyofiarom pżemocy;
2) rodzicom/oPiekunom Prawnym, uczniom pełnoletnim, zarówno poszkodowanego,jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniałej sytuacji iuzgodnienia wsPÓlnYch działań interwenc|jnych i wychowaw czo -opiekuńczych,5' Pzed udostęPnieniem nagrania z monitoringu wizyjnego osobom wskazanym w ust. 4Pkt 2 Poucza się je o odPowiedziatności ." n"iurr.nje rasao ochrony danych osobowych.



6. Nagrania z monitoringu wizyjnego mogą zostać udostępnione organom lub innym
Podmiotom uPrawnionym na podstawie pzepisów prawa, w zakresie prowadzonych przez
nie czynności prawnych, wyłącznie na ich pisemny wniosek.

7. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem nagrania z monitoringu wizyjnego na potzeby
Prowadzonegolpuyszłego postępowania może zwrócić się do Dyrektora z pisemnym
wnioskiem o spoządzenie jego kopii i o jej zabezpieczenie, wskazując mozliwie dokładną
datę, czas i miejsce zdarzenia. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu.

8. W PzYPadku uwzględnienia wniosku, o którym mowa w pkt 7 powyżej kopia nagrania
z monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona na okres 12 miesięcy. W wyjątkowych
sYtuacjach na pisemny wniosek osoby zainteresowanej dalszym zabezpieczaniem kopii
nagrania okres ten moze zostaĆ pżez Dyrektora przedłuzony. Wnioskodawca zobowiązany
jest udokumentować konieczność dalszego przechowywania danych.

9. KoPię nagrania z monitoringu wizyjnego spoządza osoba upowazniona pżez Dyrektora,
oznaczającją w sposob tnruały następującymi danymi:

1) numer poządkowy kopii,
2) okres, którego dotyczy nagranie,
3) źródło danych,
4) data wykonania kopii,
5) dane osoby, która spoządziła kopię,

10, KoPia nagrania z monitoringu wizyjnego podlega zewidencjonowaniu w Ęestze kopii
z monitoringu wizyjnego, stanowiącym załącznik nr 4 do Regulaminu. Rejestr kopii
z monitbringu wizyjnego zawiera następujące informacje:

't) numer porządkowy kopii,
2) okres, którego dotyczy nagranie,
3) źródło danych,
4) data wykonania kopii,
5) dane osoby, która sporządziła kopię,
6) podpis osoby, która spoządziła kopię,
7) informacje o udostępnieniu lub zniszczeniu kopii.

1 1, KoPia nagrania z monitoringu wizyjnego spoządzona na pisemny wniosek osoby
zainteresowanej pzechowywana jest w zabezpieczonym pomieszczeniu i udostępniania
organom lub in nym podmiotom u prawniony m w zabezpieczonej, opieczętowanej kopercie.

12.Z Przekazania kopii nagrania z monitoringu wizyjnego spoządza się protokół, którego
wzór stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu.

13. Udostępnianie kopii nagrania z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestze
udostępnionych nagrań z monitoringu wizyjnego na terenie zEsPoŁI) P1RADN|
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH NR 1, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do
Regulaminu.

14.Zabezpieczona, a nieodebrana w terminie określonym w § 6 pkt. 8, kopia nagrania
Podlega zniszczeniu zgodnie z obowiązującą w jednostce oświatowej procedurą, Fakt
zniszczenia kopii nagrania nalezy odnotować w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
spoządzanych na wniosek, stanowiącym załącznik nr 4 do Regulaminu.

§ 7 Obowiązek informacyiny

1. Administrator danych osobowych pueŃarzanych w systemie monitoringu wizyjnego
sPełnia obowiązek informacyjny wobec osób, których wizerunek został utnłalony za
pomocą tego systemu, wynikający z pzepisów RoDo i kodeksu pracy.



[: 2. Dzieci oraz pracownicy jednostki oświatowej , atakże inne osoby przebywające na terenie
jednostki oŚwiatowej są poinformowani o funkcjonowaniu w jednostce oświatowej systemu
monitoringu wizyjnego, w sposób określony w ust. 3 i ust. 4,

3. DYrektor Pzed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowiązków służbowych,
zaPoznaje ją z Regulaminem, Oświadczenie o zapoznaniu się z Regulaminem stanowi
załącznik nr 7 do Regulaminu.

4. lnformacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie w sposób widoczny i czytelny tabliczek informacyjnych (piktogramów) na
terenie i pzy wejściach do budynku jednostki oświatowej,

5. Na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej jednostki oświatowej zamieszcza się
klauzulę informacyjną, która stanowi załącznik nr 8 do Regulaminu.

§8
Prawa osób objętych monitoringiem wizyjnym

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo w szczególności do:
1) informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego w określonym miejscu, jego zasięgu i celu,
2) dostęPu do nagrań z monitoringu wizyjnego, na których jest zaĘestrowana, na

zasadach określonych w Regulaminie,
3) usunięcia danych jej dotyczących,
4) wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Uzędu ochrony Danych

Osodowych.

1.

2,

3,

§9
postanowienia końcowe

W sPrawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczną decyzję podejmuje
Dyrektor.

Regulamin dostępny jest na stronie internetowej jednostki oświatowej.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Załącznlk nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoring u
wizyjnego ZESPOŁ PORADNI
PsYcHoLoGlczNo-
PEDAGoGlczNYcH NR 1

wykaz miejsc, w których znajdują się kamery monitoringu wizyjnego:

1.

Wejście do budynku
1 Kamera skierowana jest na

wejście do budynku z

zeWnątrz
2.

Korytarz parter
1 Kamera skierowana jest na

drzwiwejściowe od

WeWnątrz
3.

Korytarz parter
1 Kamera skierowana jest na

korytarz iwejście do

sekretariatu
4.

Korytarz l piętro 1 Kamera skierowana jest na

klatkę schodową
5.

Korytarz l piętro

1 Kamera skierowana jest na

korytarz iwejścia do
przedsionków, w których są

wejścia do gabinetów
o.

Korytarz ll piętro 1 Kamera skierowana jest na

klatkę schodową
7.

Korytarz ll piętro

1 Kamera skierowana jest na

korytarz iwejścia do
przedsionków, w których są

wejścia do gabinetów
8.

Korytarz lll piętro
1 Kamera skierowana jest na

klatkę schodową
o

Korytarz lll piętro
1 Kamera skierowana jest na

korytarz iwejścia do
gabinetów,


